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Kortkommandon — Allmanna i1 Windows 7

\ Kortkommando H Aktivitet \
F1 |Visa Hjalp |
ICTRL+C |Kopiera det markerade objektet |
ICTRL + X |Klippa ut det markerade objektet |
ICTRL +V |Klistra in det markerade objektet |
ICTRL +Z |Angra en atgard |
ICTRL +Y |Géra om en 3tgard |
DELETE Ta bort det markerade objektet och flytta det till

papperskorgen

SKIFT + DELETE

Ta bort det markerade objektet utan att forst flytta det
till papperskorgen

F2

IByta namn pé det markerade objektet

ICTRL + HOGERPIL

|Flytta markéren till bérjan av nésta ord

ICTRL + VANSTERPIL

|Flytta markéren till bérjan av det foregéende ordet

[CTRL + NEDPIL

|Flytta markeéren till bérjan av nésta stycke

[CTRL + UPPIL

|Flytta markéren till bérjan av det foregdende stycket

ICTRL + SKIFT med en piltangent

[Markera ett textblock

SKIFT med en piltangent

Markera mer n ett objekt i ett fonster eller pa
skrivbordet eller markera text i ett dokument

CTRL med en piltangent + BLANKSTEG

Markera flera enskilda objekt i ett fonster eller pa
skrivbordet

ICTRL + A |Markera alla objekt i ett dokument eller fénster |

F3 ||Soka efter en fil eller mapp |

IALT + RETUR |Visa det markerade objektets egenskaper |

ALT + F4 Stdnga det aktiva objektet eller avsluta det aktiva
programmet

IALT + BLANKSTEG

\(")ppna snabbmenyn i det aktiva fonstret

Stanga det aktiva dokumentet (i program dar det gar

CURE < 7 att ha flera dokument déppna samtidigt)
IALT + TABB \Véxla mellan 8ppna objekt |
CTRL + ALT + TABB Véxla mellan 6ppna objekt med hjalp av

piltangenterna
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\ Kortkommando

| Aktivitet |

Windows-tangenten + TABB

Véxla mellan programmen i Aktivitetsfaltet med hjalp
av Windows Flip 3-D

CTRL + Windows-tangenten + TABB

Anvanda piltangenterna for att vaxla mellan olika
program i Aktivitetsfaltet genom att
anvanda Windows Flip 3-D

IALT + ESC |Vaxla mellan objekt i den ordning som de har 6ppnats |
Véxla mellan skarmelement i ett fonster eller pa
F6 :
skrivbordet
F4 |Visa adressfaltet i Utforskaren |
ISKIFT + F10 |Visa snabbmenyn fér det markerade objektet |
ICTRL + ESC |Gppna Start-menyn |

IALT + understruken bokstav

|Gppna den motsvarande menyn

ALT + understruken bokstav

Utféra menykommandot (eller ett annat understruktet
kommando)

F10 |Aktivera menyraden i det aktiva programmet |
IHOGERPIL |Gppna nésta meny till hoger eller 6ppna en undermeny|
VANSTERPIL (l'J')npdper;?n r;’a;i]s;a meny till vanster eller stanga en

F5 |Uppdatera det aktiva fénstret

IALT + UPPIL |Visa mappen en niva upp i Utforskaren

[ESC

ICTRL + SKIFT + ESC

|Gppna Aktivitetshanteraren

ISKIFT nér du sétter in en CD

|
|
|Avbryta den pagaende aktiviteten |
|
|

|Forhindra att CD:n startas automatiskt

K ortkommandon — Hjalpmedel

| Kortkommando

[ Aktivitet

Hoger SKIFT i &tta sekunder

|Aktivera/inaktivera Filtertangenter

\Vanster ALT + vénster SKIFT + PRINT SCREEN || Aktivera/inaktivera Hogkontrast

\Vanster ALT + vénster SKIFT + NUM LOCK

ISKIFT fem ganger

|Aktivera/inaktivera Tréga tangenter

INUM LOCK i fem sekunder

|Aktivera/inaktivera Lastangenter

\Windows-tangenten + U

|
|
|
| Aktivera/inaktivera Mustangenter |
|
|
|

H(")ppna Hjéalpmedelscenter
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Kortkommandon — Dialogrutor

\ Kortkommando H Aktivitet \
ICTRL + TABB |G& framét genom flikarna |
ICTRL + SKIFT + TABB |G& bakat genom flikarna |
ITABB |G4 framét genom alternativen |
ISKIFT + TABB |G4 bakat genom alternativen |

ALT + understruken bokstav

kopplat till bokstaven

Utféra kommandot (eller markera alternativet) som ar

RETUR

Vélja ett markerat kommando utan att klicka med
musen. Fungerar for manga kommandon.

BLANKSTEG

Markera eller avmarkera en kryssruta om det aktiva
alternativet ar en kryssruta

Piltangenter

Markera en knapp om det aktiva alternativet ar en
grupp med alternativknappar

F1 |Visa Hjalp |

F4 |Visa objekten i den aktiva listan |
Oppna mappen pa nivan ovanfér om en mapp ar

BACKSTEG markerad i nagon av dialogrutorna Spara som och

Oppna

Kortkommandon — Windows-tangenten

| Kortkommando

| Aktivitet

\Windows-tangenten

|Gppna eller sténga Start-menyn

Windows-tangenten + PAUSE

|Visa dialogrutan Egenskaper for System

Windows-tangenten + D

|Visa skrivbordet

\Windows-tangenten + M

Minimera alla fonster

\Windows-tangenten + SKIFT + M

|| Aterstalla minimerade fénster pd skrivbordet

Windows-tangenten + E

| Gppna Dator

\Windows-tangenten + F

|S6ka efter en fil eller mapp

ICTRL+Windows-tangenten + F

|Soka efter datorer (om du &r i ett nétverk)

Windows-tangenten + L

IL3sa datorn eller véxla anvandare

Windows-tangenten + R

|©Gppna dialogrutan Kér
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\ Kortkommando

| Aktivitet |

\Windows-tangenten + T

|Vaxla mellan program i Aktivitetsfaltet |

Windows-tangenten + TABB

Véxla mellan programmen i Aktivitetsfaltet med hjalp
av WindowsFlip 3-D

CTRL + Windows-tangenten + TABB

Anvanda piltangenterna for att vaxla mellan olika
program i Aktivitetsfaltet genom att
anvanda Windows Flip 3-D

Windows-tangenten + BLANKSTEG

Placera alla gadgets langst fram och
markera WindowsSidpanelen

Windows-tangenten + G

|Vaxla mellan gadgets pa Sidpanelen |

\Windows-tangenten + U

|Gppna Hjalpmedelscenter |

Windows-tangenten + X

|Gppna Windows mobilitetscenter |

Windows-tangenten med valfri
nummertangent

Oppna den genvag i faltet Snabbstart som &r i den
position som stdmmer med siffran. Anvand
t.ex.Windows-tangenten +1 nér du vill starta den
forsta genvagen pa menyn Snabbstart.

Kortkommandon — Utforskaren

\ Kortkommando H Aktivitet \
ICTRL+N |Oppna ett nytt fonster |
[END |Visa nederdelen i det aktiva fonstret |
IHOME |Visa 6verdelen i det aktiva fonstret |
F11 [Maximera eller minimera det aktiva fonstret |

NUM LOCK + ASTERISK (*) pa det
numeriska tangentbordet

Visa alla undermappar i den markerade mappen

NUM LOCK + PLUSTECKEN (+) pa det
numeriska tangentbordet

Visa innehallet i den markerade mappen

NUM LOCK + MINUSTECKEN (-) pa det
numeriska tangentbordet

Dolja den markerade mappen

VANSTERPIL

Dolja innehallet i den markerade mappen (om den &r
utokad) eller markera den 6verordnade mappen

/ALT + VANSTERPIL

|Visa den féregdende mappen |

IHOGERPIL

|Visa den markera mappens inneh3ll (om den &r dold) |
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\ Kortkommando

| Aktivitet

|leller markera den férsta undermappen

IALT + HOGERPIL

|Visa nésta mapp

IALT + D

IMarkera adressfaltet

Kortkommandon — Windows Sidpanelen

| Kortkommando

I Aktivitet

Windows-tangenten + BLANKSTEG

Placera alla gadgets langst fram och markera
Sidpanelen

\Windows-tangenten + G

|Vaxla mellan gadgets pé Sidpanelen

TABB

|Vaxla mellan kontroller pa Sidpanelen

Kortkommandon — Fotogalleriet

\ Kortkommando H Aktivitet
ICTRL+F |Gppna fonstret Ratta till

ICTRL +P |Skriva ut den markerade bilden

IRETUR |Visa den markerade bilden i stérre storlek
ICTRL + | |Gppna eller stanga fénstret Information

ICTRL + PUNKT (.)

|IRotera bilden medsols

ICTRL + KOMMA (,)

Rotera bilden motsols

F2

|Byta namn p4 det markerade objektet

ICTRL + E ||Soka efter ett objekt
IALT + VANSTERPIL |G bakat
IALT + HOGERPIL /G4 framét

IPLUSTECKEN (+)

|Zooma in eller andra storlek p& miniatyren

IMINUSTECKEN (-)

|Zooma ut eller dndra storlek p& miniatyren

ICTRL +B |Bésta anpassning

VANSTERPIL IMarkera det féregdende objektet

INEDPIL [Markera nasta objekt eller rad

\UPPIL HF(’jregéende objekt (Easel) eller féregaende rad
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\ Kortkommando H Aktivitet \
| [(miniatyr) |
IPGUP |Foregéende skarm |
IPGDN [Nasta skarm |
IHOME [Markera det férsta objektet |
[END Markera det sista objektet |
IDELETE |[Flytta det markerade objektet till papperskorgen |
ISKIFT + DELETE |Ta bort det markerade objektet permanent |
\VANSTERPIL |Délja noden |
IHOGERPIL |Expandera noden |

Kortkommandon — Video

| Kortkommando I Aktivitet

J |G4 en ruta framét

K |Géra paus i uppspelningen

L |G4 en ruta bakat

[ |Stélla in starttrimningspunkten

[@ |Stélla in sluttrimningspunkten

M |Dela ett klipp

IHOME |Stoppa och spola tillbaka till starttrimningspunkten

IALT + HOGERPIL

|G4 vidare till nasta ruta

/ALT + VANSTERPIL

/G4 bakat till den féregdende rutan

ICTRL + K |Stoppa och spola tillbaka uppspelningen
ICTRL+P |Spela frén den aktuella platsen
IHOME |Flytta starttrimningspunkten
[END ||GA till sluttrimningspunkten

Soka efter delningspunkten narmast fore den aktuella
PGUP

platsen

Soka efter delningspunkten narmast efter den aktuella
PGDN

platsen
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Kortkommandon — Hjalpprogrammet

\ Kortkommando H Aktivitet

ALT + N |Visa innehllsforteckningen

IALT +D |Gppna Anslutningsinstéllningar-menyn
F10 |Gppna Alternativ-menyn

IALT + VANSTERPIL

|GA tillbaka till det féregdende visade avsnittet

IALT + HOGERPIL

|G4 framat till nésta avsnitt (som du redan har visar)

ALT + A |Visa kundsupportsidan

IALT + HOME |Visa startsidan Hjalp och support
IHOME |G till borjan av ett avsnitt

[END |G il slutet av ett avsnitt
ICTRL+F |Soka i det aktuella avsnittet
ICTRL +P |Skriva ut ett avsnitt

F3 |G till rutan Stk

[Kalla: Microsoft]
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